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Schritt 1-3      Fachordner öffnen + Aufgaben auswählen 

Schritt 4         Aufgabe abspeichern und bearbeiten 

Schritt 5-6      Datei/Foto der Aufgabe hochladen 



 

1. Den Klassenordner öffnen 

Am einfachsten: Auf den Klassenordner (hier „5b“) klicken. 

Alternativ: Auf „Dashboard“ klicken. Dann auf den Klassenordner (hier „5b“) klicken.  

 

 

 

   

  



2. Den Fachordner öffnen 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  



3. Die aktuelle Aufgabe auswählen 

Die aktuelle Aufgabe bzw. den aktuellen Wochenplan durch Anklicken öffnen.  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



4. Datei auf deinem Computer, Laptop oder Tablet abspeichern 

Zum Speichern musst du folgende Schritte durchführen: 

Datei anklicken 

���� 

„Fälligkeitsdatum“ 

beachten! 

= letzte Abgabe-

möglichkeit 



„Datei speichern“ auswählen, dann „OK“ anklicken 

 

���� 



Dateiname ändern 
z.B. in: 5b_d-wochenplan-2_(dein-name) 
Beispiel: 5b_d-wochenplan-2_max-mustermann 

 

Dann „Speichern“ klicken. 

���� 



Aufgabe bearbeiten 

a) Am Computer, Tablet o.ä. zum Beispiel mit dem Programm „Foxit Reader“1 

ODER 

b) Ausdrucken und handschriftlich bearbeiten 
 

 

 

  

 
1  siehe die Anleitung zum Download und Umgang mit dem kostenlosen PDF-Reader „Foxit Reader“ 

Download unter: https://www.foxitsoftware.com/de/pdf-reader/ (auch als App im Apple Store oder Play Store) sowie auf den Tablets im Ordner „Self Service“ 



5. Aufgabe in LMS hochladen 

Direkt unter der Aufgabenstellung und dem Informationsfeld „Abgabestatus“ auf  

„Abgabe hinzufügen“ klicken.  

 

  



6. Datei oder Foto hochladen  
Du hast zwei Möglichkeiten: 

a) Datei-Symbol auswählen � „Datei hochladen“ � „Durchsuchen“ � Datei auswählen � 

„Öffnen“ � „Datei hochladen“ � Datei wird automatisch hochgeladen 

b) Die Datei in das Feld ziehen: Datei im Ordner anklicken + Maustaste gedrückt halten � in das 

untere Feld auf der LMS-Seite ziehen � Datei wird automatisch hochgeladen 

 

7. ganz wichtig: „Änderung sichern“ anklicken – Fertig ����  


